2019/12/18 15:47

1/2

Wiederherstellen geléschter Rechnungen

Wiederherstellen geloschter Rechnungen

Das Loschen von Rechnungen fuhrt nicht zum Verlust der Rechnungsdaten. Geléschte Rechnungen
landen im Papierkorb, aus welchem Sie wieder heraus geholt werden konnen. Um eine geloschte
Rechnung wiederherstellen zu kbnnen mussen Sie zunachst den Papierkorb 6ffnen. Klicken Sie hierzu
auf die Schaltflache Papierkorb im Modulkopf des Abrechnungsmouls.
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Um die Papierkorb-Funktion nutzen zu kénnen muss der Benutzer die Rolle
~Abrechnung” oder ,,Abrechnung bearbeiten” in seinem Rechte-Profil haben.
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Abb. 1: Liste der

Rechnungen im Papierkorb

Die Liste aller sich im Papierkorb befindenden Rechnungen wird angezeigt. Neben den eigentlichen
Rechnungsdaten werden noch der Name und die Matrikel des Patienten angezeigt sowie das Datum
und der Benutzer, welcher die Rechnung urspringlich geléscht hat. Um die wiederherzustellende
Rechnung leichter finden zu kdnnen, bietet der Papierkorb die Moglichkeit, nach Rechnungsnummer
bzw. Rechnungsdatum zu suchen.

Suche nach Rechnungen im Papeirkorb

Um in der Rechnungsliste nach Rechnungsnummer oder Datum suchen zu kénnen mussen Sie mit der
rechten Maustaste in den Title der Spalte Rechnungs Nr bzw. Rechnungsdatum klicken. Der Titel
wird dann durch ein Eingabefeld ersetzt, in welchem Sie die gesuchte Rechnungsnummer eingeben

kdnnen.
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Abb. 2: Suche
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Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit der

Enter

Taste.

Esc

Um das Suchkriterium zu annullieren dricken Sie die

Rechnungen wiederherstellen

Taste.

Um eine oder mehrere Rechnungen wiederherzustellen kreuzen Sie bitte die entsprechenden
Rechnungen in der Markiert Spalte an. Danach betatigen Sie die Schaltflache Rechnung

Wiederherstellen.
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H Wiederhergestellte Rechnungen behalten weiterhin lhre ursprungliche

Rechnungsnummer bei.

Weiter zu Abrechnungs-Einstellungen.
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